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MiMięędzynarodowy standard opisu dzynarodowy standard opisu 

archiwalnego ISAD (G)archiwalnego ISAD (G)

�� wersja 1 wersja 1 –– 1993 r.1993 r.

4 bloki, 27 element4 bloki, 27 elementóów opisuw opisu

(wydanie polskie 1995)(wydanie polskie 1995)

�� wersja 2 wersja 2 –– 1999 r.1999 r.

7 blok7 blokóów, 26 elementw, 26 elementóów opisuw opisu

(wydanie polskie 2005)(wydanie polskie 2005)



ISAD (G)ISAD (G)11

�� Blok identyfikacyjnyBlok identyfikacyjny

kod/sygnatura, tytukod/sygnatura, tytułł, data, poziom opisu, , data, poziom opisu, 
rozmiarrozmiar

�� Blok proweniencji i archiwizacjiBlok proweniencji i archiwizacji

nazwa twnazwa twóórcy, historia, dzieje zesporcy, historia, dzieje zespołłu, u, 
źźrróóddłło pochodzeniao pochodzenia

�� Blok opisu zawartoBlok opisu zawartośści (treci (treśści) i ukci) i ukłładu aktadu akt

zawartozawartośćść, selekcja i brakowanie, , selekcja i brakowanie, 
dopdopłływy, sposywy, sposóób uporzb uporząądkowaniadkowania



ISAD (G)ISAD (G)22

�� Blok udostBlok udostęępniania / wykorzystaniapniania / wykorzystania

udostudostęępnianie, reprodukcja, pnianie, reprodukcja, 
jjęęzyk/pismo, stan fizyczny, pomoce zyk/pismo, stan fizyczny, pomoce 
informacyjneinformacyjne

�� Blok materiaBlok materiałłóów uzupew uzupełłniajniająącychcych

oryginaoryginałły, kopie, powiy, kopie, powiąązania, publikacjezania, publikacje

�� Blok uwagBlok uwag

�� Blok kontrolnyBlok kontrolny

autor opisu, reguautor opisu, regułły, data opisuy, data opisu



Elementy niezbElementy niezbęędne opisudne opisu

-- SygnaturaSygnatura

-- TytuTytułł (nazwa)(nazwa)

-- TwTwóórcarca

-- Data(yData(y))

-- Rozmiary opisywanego obiektuRozmiary opisywanego obiektu

-- Poziom opisuPoziom opisu



Elementy niezbElementy niezbęędne opisu dne opisu -- minimumminimum

ISAD (G)ISAD (G) Archiwa/biblioteki/muzeaArchiwa/biblioteki/muzea

NAZWA INSTYTUCJI I KOD / NRNAZWA INSTYTUCJI I KOD / NR

SygnaturaSygnatura NR IDENTYFIKUJACY OBIEKTNR IDENTYFIKUJACY OBIEKT

TytuTytułł (nazwa)(nazwa) NAZWA / TYTUNAZWA / TYTUŁŁ

TwTwóórcarca AUTOR / TWORCAAUTOR / TWORCA

Data(yData(y)) CHRONOLOGIA / DATOWANIECHRONOLOGIA / DATOWANIE

RozmiarRozmiar RODZAJ OBIEKTURODZAJ OBIEKTU

Poziom opisuPoziom opisu









MiMięędzynarodowy standard dzynarodowy standard 

archiwalnych hasearchiwalnych hasełł wzorcowych wzorcowych 

ciaciałł zbiorowych, oszbiorowych, osóób i rodzin b i rodzin 

ISAAR (CPF)ISAAR (CPF)

�� wersja 1 wersja 1 –– 1996 r.1996 r.

3 bloki,     cia3 bloki,     ciałła zbiorowe a zbiorowe -- 18 element18 elementóów opisuw opisu

osoby osoby -- 16 element16 elementóów opisuw opisu

rodziny rodziny -- 17 element17 elementóów opisuw opisu

(wydanie polskie 2000)(wydanie polskie 2000)

�� wersja 2 wersja 2 –– 2004 r.2004 r.

4 bloki, 27 element4 bloki, 27 elementóów opisuw opisu

(wydanie polskie 2006)(wydanie polskie 2006)



ISAAR (CPF) ISAAR (CPF) –– blok identyfikacjiblok identyfikacji
�� typtyp

�� forma wzorcowa nazwy: forma wzorcowa nazwy: Rejencja w PoznaniuRejencja w Poznaniu
I Liceum OgI Liceum Ogóólnoksztalnokształłccąące im. Adama Mickiewicza w Warszawiece im. Adama Mickiewicza w Warszawie
KoszaliKoszalińńskie Zakskie Zakłłady Przemysady Przemysłłu Lniarskiego "u Lniarskiego "PPłłytolenytolen" w Koszalinie" w Koszalinie

�� warianty nazwy: warianty nazwy: RegierungRegierung PosenPosen
�� inne zasady normalizacji: inne zasady normalizacji: I Liceum OgI Liceum Ogóólnoksztalnokształłccąące im. Adama ce im. Adama 

Mickiewicza (Warszawa)Mickiewicza (Warszawa)
Liceum OgLiceum Ogóólnoksztalnokształłccąące im. Adama Mickiewicza w Warszawie, 1ce im. Adama Mickiewicza w Warszawie, 1

�� inne formy nazwy:inne formy nazwy:

KoszaliKoszalińńskie Zakskie Zakłłady Roszarnicze w Koszalinieady Roszarnicze w Koszalinie
PaPańństwowa Roszarnia Lnu i Konopi w Koszaliniestwowa Roszarnia Lnu i Konopi w Koszalinie
PaPańństwowe Zakstwowe Zakłłady Przemysady Przemysłłowe Przerowe Przeróóbki Lnu i Konopi w bki Lnu i Konopi w 

KoszalinieKoszalinie
SzczeciSzczecińńskie Zakskie Zakłłady Roszarnicze w Koszalinieady Roszarnicze w Koszalinie

�� numer rejestracyjnynumer rejestracyjny



ISAAR (CPF)ISAAR (CPF)

�� blok opisublok opisu

daty, historia, miejsca, status prawny, daty, historia, miejsca, status prawny, 

funkcje i dziafunkcje i działłalnoalnośćść, , źźrróóddłła prawne, a prawne, 

organizacja/genealogia, warunki ogorganizacja/genealogia, warunki ogóólnelne

�� blok powiblok powiąązazańń

nazwa/numer skojarzonych jednostek, nazwa/numer skojarzonych jednostek, 

typ powityp powiąązania (hierarchiczne, zania (hierarchiczne, 

chronologiczne, rodzinne i skojarzone), chronologiczne, rodzinne i skojarzone), 

opis powiopis powiąązania, datyzania, daty



ISAAR (CPF) ISAAR (CPF) –– blok kontrolnyblok kontrolny
�� Kod identyfikacyjny rekordu hasKod identyfikacyjny rekordu hasKod identyfikacyjny rekordu hasKod identyfikacyjny rekordu hasKod identyfikacyjny rekordu hasKod identyfikacyjny rekordu hasKod identyfikacyjny rekordu hasKod identyfikacyjny rekordu hasłłłłłłłłaaaaaaaa
�� Kod identyfikacyjny instytucjiKod identyfikacyjny instytucjiKod identyfikacyjny instytucjiKod identyfikacyjny instytucjiKod identyfikacyjny instytucjiKod identyfikacyjny instytucjiKod identyfikacyjny instytucjiKod identyfikacyjny instytucji
�� ReguReguReguReguReguReguReguRegułłłłłłłły lub zasady:y lub zasady:y lub zasady:y lub zasady:y lub zasady:y lub zasady:y lub zasady:y lub zasady:

-------- ISO 3166 Kody nazw krajISO 3166 Kody nazw krajISO 3166 Kody nazw krajISO 3166 Kody nazw krajISO 3166 Kody nazw krajISO 3166 Kody nazw krajISO 3166 Kody nazw krajISO 3166 Kody nazw krajóóóóóóóów w w w w w w w 
-------- ISO 639 Kody nazw jISO 639 Kody nazw jISO 639 Kody nazw jISO 639 Kody nazw jISO 639 Kody nazw jISO 639 Kody nazw jISO 639 Kody nazw jISO 639 Kody nazw jęęęęęęęęzykzykzykzykzykzykzykzykóóóóóóóów  w  w  w  w  w  w  w  -------- ISO 15924 Kody nazw alfabetISO 15924 Kody nazw alfabetISO 15924 Kody nazw alfabetISO 15924 Kody nazw alfabetISO 15924 Kody nazw alfabetISO 15924 Kody nazw alfabetISO 15924 Kody nazw alfabetISO 15924 Kody nazw alfabetóóóóóóóów/pism w/pism w/pism w/pism w/pism w/pism w/pism w/pism 
-------- ISO 8601 Zapis daty i czasu ISO 8601 Zapis daty i czasu ISO 8601 Zapis daty i czasu ISO 8601 Zapis daty i czasu ISO 8601 Zapis daty i czasu ISO 8601 Zapis daty i czasu ISO 8601 Zapis daty i czasu ISO 8601 Zapis daty i czasu 
-------- PNPNPNPNPNPNPNPN--------ISO 9:2000 ISO 9:2000 ISO 9:2000 ISO 9:2000 ISO 9:2000 ISO 9:2000 ISO 9:2000 ISO 9:2000 -------- Informacja i dokumentacja. Transliteracja znakInformacja i dokumentacja. Transliteracja znakInformacja i dokumentacja. Transliteracja znakInformacja i dokumentacja. Transliteracja znakInformacja i dokumentacja. Transliteracja znakInformacja i dokumentacja. Transliteracja znakInformacja i dokumentacja. Transliteracja znakInformacja i dokumentacja. Transliteracja znakóóóóóóóów w w w w w w w 
cyrylickich na znaki cyrylickich na znaki cyrylickich na znaki cyrylickich na znaki cyrylickich na znaki cyrylickich na znaki cyrylickich na znaki cyrylickich na znaki łłłłłłłłaciaciaciaciaciaciaciacińńńńńńńńskie. Jskie. Jskie. Jskie. Jskie. Jskie. Jskie. Jskie. Jęęęęęęęęzyki szyki szyki szyki szyki szyki szyki szyki słłłłłłłłowiaowiaowiaowiaowiaowiaowiaowiańńńńńńńńskie i niesskie i niesskie i niesskie i niesskie i niesskie i niesskie i niesskie i niesłłłłłłłłowiaowiaowiaowiaowiaowiaowiaowiańńńńńńńńskie skie skie skie skie skie skie skie 
-------- ZarzZarzZarzZarzZarzZarzZarzZarząąąąąąąądzenie nr 3 Naczelnego Dyrektora Archiwdzenie nr 3 Naczelnego Dyrektora Archiwdzenie nr 3 Naczelnego Dyrektora Archiwdzenie nr 3 Naczelnego Dyrektora Archiwdzenie nr 3 Naczelnego Dyrektora Archiwdzenie nr 3 Naczelnego Dyrektora Archiwdzenie nr 3 Naczelnego Dyrektora Archiwdzenie nr 3 Naczelnego Dyrektora Archiwóóóóóóóów Paw Paw Paw Paw Paw Paw Paw Pańńńńńńńństwowych z 26 stwowych z 26 stwowych z 26 stwowych z 26 stwowych z 26 stwowych z 26 stwowych z 26 stwowych z 26 
stycznia 1974 r. w sprawie sporzstycznia 1974 r. w sprawie sporzstycznia 1974 r. w sprawie sporzstycznia 1974 r. w sprawie sporzstycznia 1974 r. w sprawie sporzstycznia 1974 r. w sprawie sporzstycznia 1974 r. w sprawie sporzstycznia 1974 r. w sprawie sporząąąąąąąądzania indeksdzania indeksdzania indeksdzania indeksdzania indeksdzania indeksdzania indeksdzania indeksóóóóóóóów do inwentarzy w do inwentarzy w do inwentarzy w do inwentarzy w do inwentarzy w do inwentarzy w do inwentarzy w do inwentarzy 
archiwalnycharchiwalnycharchiwalnycharchiwalnycharchiwalnycharchiwalnycharchiwalnycharchiwalnych

�� Faza/status opracowaniaFaza/status opracowaniaFaza/status opracowaniaFaza/status opracowaniaFaza/status opracowaniaFaza/status opracowaniaFaza/status opracowaniaFaza/status opracowania
�� KompletnoKompletnoKompletnoKompletnoKompletnoKompletnoKompletnoKompletnośćśćśćśćśćśćśćść
�� Data(yData(yData(yData(yData(yData(yData(yData(y) utworzenia, modyfikacji lub usuni) utworzenia, modyfikacji lub usuni) utworzenia, modyfikacji lub usuni) utworzenia, modyfikacji lub usuni) utworzenia, modyfikacji lub usuni) utworzenia, modyfikacji lub usuni) utworzenia, modyfikacji lub usuni) utworzenia, modyfikacji lub usunięęęęęęęęciaciaciaciaciaciaciacia
�� JJJJJJJJęęęęęęęęzyk(izyk(izyk(izyk(izyk(izyk(izyk(izyk(i) i ) i ) i ) i ) i ) i ) i ) i alfabet(yalfabet(yalfabet(yalfabet(yalfabet(yalfabet(yalfabet(yalfabet(y))))))))
�� ŹŹŹŹŹŹŹŹrrrrrrrróóóóóóóóddddddddłłłłłłłłaaaaaaaa
�� UwagiUwagiUwagiUwagiUwagiUwagiUwagiUwagi dotyczdotyczdotyczdotyczdotyczdotyczdotyczdotycząąąąąąąącececececececece aktualizacjiaktualizacjiaktualizacjiaktualizacjiaktualizacjiaktualizacjiaktualizacjiaktualizacji rekordurekordurekordurekordurekordurekordurekordurekordu hashashashashashashashasłłłłłłłłaaaaaaaa



PowiPowiPowiPowiPowiPowiPowiPowiąąąąąąąązania mizania mizania mizania mizania mizania mizania mizania mięęęęęęęędzydzydzydzydzydzydzydzy
ciaciaciaciaciaciaciaciałłłłłłłłami zbiorowymi, osobami i rodzinamiami zbiorowymi, osobami i rodzinamiami zbiorowymi, osobami i rodzinamiami zbiorowymi, osobami i rodzinamiami zbiorowymi, osobami i rodzinamiami zbiorowymi, osobami i rodzinamiami zbiorowymi, osobami i rodzinamiami zbiorowymi, osobami i rodzinami

a materiaa materiaa materiaa materiaa materiaa materiaa materiaa materiałłłłłłłłami archiwalnymi i innymi zbioramiami archiwalnymi i innymi zbioramiami archiwalnymi i innymi zbioramiami archiwalnymi i innymi zbioramiami archiwalnymi i innymi zbioramiami archiwalnymi i innymi zbioramiami archiwalnymi i innymi zbioramiami archiwalnymi i innymi zbiorami

1. Identyfikatory i tytu1. Identyfikatory i tytułły zbiory zbioróów w 
skojarzonychskojarzonych

2. Rodzaj skojarzonego zbioru2. Rodzaj skojarzonego zbioru
3. Rodzaj powi3. Rodzaj powiąązaniazania

npnp. tw. twóórca, autor, temat, posiadacz,              rca, autor, temat, posiadacz,              
depozytariusz, wdepozytariusz, włłaaśściciel ...ciciel ...

4. Daty zbior4. Daty zbioróów skojarzonych i/lub powiw skojarzonych i/lub powiąązazańń



Elementy niezbElementy niezbęędne opisudne opisu

-- typ jednostkityp jednostki

-- forma wzorcowa nazwyforma wzorcowa nazwy

-- datydaty

-- kod identyfikacyjny rekordu haskod identyfikacyjny rekordu hasłła a 

wzorcowego wzorcowego 



Pomoce ewidencyjnoPomoce ewidencyjno--informacyjneinformacyjne

�� spis zespospis zespołłóów/zbiorw/zbioróóww

�� kartoteka zespokartoteka zespołłóów/zbiorw/zbioróóww

�� inwentarze zespoinwentarze zespołłóóww

wstwstęępy do inwentarzy:py do inwentarzy:

1. dzieje tw1. dzieje twóórcyrcy

2. dzieje zespo2. dzieje zespołłuu

3. charakterystyka archiwalna zespo3. charakterystyka archiwalna zespołłuu

4. charakterystyka zawarto4. charakterystyka zawartośści zespoci zespołłuu

5. metoda porz5. metoda porząądkowaniadkowania

6. bibliografia6. bibliografia
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